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1. Jogszabalyi hattér

o a szakképzésrdl szolo torvény végrehajtasardl 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet
(tovabbiakban Szktv.)

e a pedagodgusok Uj életpalydjarol szolo 2023. évi LIL térvény

e az oktatasi igazolvanyokrol szolo 362/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
R.).

e a kozforgalmu személyszallitdsi utazdsi kedvezményekrdl szélo 38/2024. (II. 29.)
Korm. rendelet,

e a biztonsdgi okmanyok védelmének rendjérol 86/1996. (V1. 14.) Korm. rendelet.

2. Az oktatasi igazolvany fajtai és a jogosultak kore

Az oktatasi igazolvany a Nemzeti Egységes Kartyarendszer (a tovabbiakban: NEK-rendszer)
specifikacioinak megfelelé igazolvany, amelynek az — intézmény neve — (tovébbiakban:
Intézmény) igényelhetd fajtai:

a) diakigazolvany,

b) pedagdgusigazolvany.

Az oktatasi igazolvany egvedi azonositoval kezelt elektronikus adathordozd egységgel (a
tovabbiakban: adatchip) ellatott kozokirat. amely a biztonsagi okmanyok védelmének
rendjérol szold kormanyrendelet hatalya ala tartozik.

Az oktatasi igazolvanyok a kiallitas napjatol szamitott 8. évig érvényesitheték. A
kedvezményekre vonatkozé jogosultsagot az érvényesités igazolja.

3. Az Intézmény feladatai

Az Intézmény feladatai:
a) az Oktatasi Hivatal (adatkezeld) altal meghatarozott modon adatot kozol az oktatési
igazolvany igénylésének. érvényesitésének egyes folyamataival kapcsolatban,
b) részt vesz az oktatasi igazolvanyok igénylésében,
¢) belsé szabalyzatban szabalyozza az oktatasi igazolvanyok, az érvényesitd matricdk €s
az cgy¢b nyomtatvanyok kezelésére vonatkozo szabalyokat,
d) vezetbje kijelsli az oktatdsi igazolvany érvényesitése, bevondsa és a jogszabalyban
cléirt tovabbi feladatok megvalositasanak végrehajtasaért felelos személyt
e¢) vezeti az alabbi nyilvantartast:
- az elektronikus igénylésrdl kinyomtatott és a jogosulttal vagy torvényes
képviseldjével alairatott ellendrzoé adatlapot,
- az adatfeldolgozo adatszolgaltatdsa alapjan az oktatdsi igazolvany egyedi
azonositojat,
- az oktatasi igazolvany bevondsanak okat, tényét és idejét,
- az oktatasi igazolvany egyedi adatchip azonositojat.



4. Az oktatasi igazolvany igénylésére vonatkozo szabilyok

Oktatasi igazolvany

a) az oktatasi igazolvanyra jogositd jogviszony fennallasanak ideje alatt,

b) az elveszett. megsemmisiilt. megrongalddott oktatasi igazolvany helyett igényelheto.
Amennyiben a kézrem(ik$do intézmény adataiban valtozas kdvetkezik be, €s ez a valtozas az
oktatasi igazolvanyokhoz kapcsolodo jogokat és kedvezményeket nem érinti, a jogosult nem
kételes 0 oktatasi igazolvanyt igényelni.

Az oktatasi igazolvanyra jogosultnak azonos fajtaju oktatasi igazolvanybol egyidejiileg csak
egy érvényes oktatdsi igazolvanya lehet, azaz a tanulonak egyidejlileg egy didkigazolvanya, a
pedagogus munkakorben dolgozonak egyidejiileg egy pedagdgusigazolvanya lehet.

5. Az oktatasi igazolvanyra jogosultak kore

5.1. Diakigazolvany

Didkigazolvanyra jogosult az Intézmény tanuldja a tanuldi jogviszony megszlinését kovetd
oktéber 31-ig. kivéve, amennyiben a nem tankételes tanulonak félévkor megsziinik a tanuloi
jogviszonya. Ebben az esetben a tanuld didkigazolvanyra az adott tanév marcius 31-ig
jogosult.

5.1.1. A diakigazolvany igénylése

A koznevelésben tanuld személy, kiskoru tanuld esetében a kiskori tanuld torvényes
képviseldje a didkigazolvany irdnti igényét az iskolanak jelenti be a NEK adatlap
benyujtasaval egyidében. Az iskola az igényléstdl szamitott 8 napon belil az OKTIG-
rendszer vagy az akkreditalt iskolai adminisztracios rendszer hasznalatdval a diakigazolvany
igénylésének tényét rogziti és tovabbitja az adatkezel6 felé. A diakigazolvany-igénylések csak
abban az esetben tekinthetok érvényesnek, ha az igénylést tovabbitd iskola szerepel az
adatkezeld 4altal vezetett intézményi nyilvantartasban. Az iskolakat tartalmazo nyilvantartas
modositasa az adatkezeld felé az adatkezeld altal meghatarozott modon tett bejelentéssel
lehetséges. A diakigazolvanyt postai uton az Oktatasi Hivatal kiildi meg a iskola szamara.

Az intézményben atvétellel beiratkozo tanulok didkigazolvany igénylését az intézményben
erre kijeldlt személy bekiildi a didkigazolvany rendszerbe. Az 1j beiratkozok tanuloi
jogviszonyat el6szor a KIR személyi nyilvantartasban kell régziteni. A jogviszony hitelesitése
utan lehetséges az OKTIG igényléfeliileten az igénylés régzitése és bekiildése.

Az intézménybe felvétellel beiratkozo tanulok esetében az 6vodai jogviszony lezarasa nem
sziikséges a tanuloi jogviszony létesitéséhez, igy az altalanos iskola els6 osztalyaba iratkozo
tanulok is lejelenthetdk a KIR felé.

Az igényelt didkigazolvany kiadasaig az iskola a jogosult kérésére a Korm.rend. 2.
mellékletben meghatarozott adattartalmu igazolast (a tovabbiakban: igazolas) ad ki. amely
igazolja a didkigazolvanyra, valamint ahhoz kapcsoloddoan a Korm.rend. 15. § (1)
bekezdésében foglaltakra vald jogosultsagot. Az igy kiadott igazolas a kiallitasatol szamitott
60 napig érvényes. Az igazolas kizarolag az adatkezelé kdzponti rendszerébdl. az adatkezeld
hitelesitett vonalkodjaval ellatott formaban nyomtathato ki.



5.2. A pedagoigusigazolvany

2024. janudr 1. napjatdl a pedagégusok uj életpalyajarol sz616 2023. évi LIL torvény 109. §
alapjan bévilt a pedagdgusigazolvanyra jogosultak kore, melynek értelmében a pedagdgus
munkakdrben €s a nevel6-oktaté munkat kozvetleniil segité munkakorokben foglalkoztatottak
jogosultak pedagdgusigazolvanyra.

5.2.1. A pedagoégusigazolvany igénylése

A pedagdgusigazolvanyra jogosult az igazolvany iranti igényét az iskoldnak jelenti be. Az
iskola az igényléstél szamitott 8§ napon beliil a pedagdgusigazolvany elkészitésére iranyuld
eljarasban - ha jogszabaly masként nem rendelkezik - a kozponti adatszolgaltatasra alkalmas
rendszerrel, elektronikus uton terjeszti elé a pedagdgusigazolvany elkészitésére iranyuld
kérelmet. ¢s tesz jogszabalyban meghatdrozott mas eljarasi cselekményeket. A KIR
adatkezel6je ¢s a pedagogusigazolvany elkészitésében kozremiikédék a pedagogusigazolvany
elkészitése korében tudomdsukra jutott személyes adatot a pedagdgusigazolvany
érvényességének megsziinését kovetd 6t évig kezelhetik.

Az elkésziilt igazolvanyokat az Oktatasi Hivatal az Intézmény részére kiildi meg, ahol a
pedagogus az arra kijelolt személyt6l azt dtveheti.

3.3. Az elveszitett, megsemmisiilt, megrongalédott didk- vagy pedagogusigazolviny
bejelentése

A tanuld és a pedagdgus egyardnt koteles bejelenteni az Intézménynek az elveszitett,
megsemmisiilt, megrongaloédott didkigazolvany vagy pedagdgusigazolvany tényét. A
bejelentést kdvetden jogosult Gj oktatasi igazolvany igénylésére

6. Az oktatasi igazolvany érvényesitése és bevondsa

6.1. Az oktatasi igazolvany érvényesitése

Az érvényesités hatarideje kdznevelésben kiadhato oktatasi igazolvany esetében oktéber 31.
napja.

A tankdteles tanulok didkigazolvanya érvényesitd matrica nélkiil is érvényes azon tanévet
kovetd oktober 31. napjaig, amely tanévben a tanulé a tankételes kor felsé hatarat betslti.

A jogosult szamara jogviszonya sziinetelésének iddtartama alatt az iskola nem tovabbit
diakigazolvdny igénylést és nem érvényesiti a jogosult oktatasi igazolvanyat.

A pedagégusigazolvany érvényessége megsziinik. ha a jogosult igazolvany hasznalatira
jogositd jogviszonya megszinik.

6.2. Az oktatdsi igazolvany bevonasa
Az Intézmény koteles haladéktalanul bevonni — és ennek érdekében a jogosultat felszolitani a
kordbban kiadott az oktatdsi igazolvanyédnak beszolgaltatasara — a kovetkezd esetekben:

a) amennyiben az igazolvanyra jogositd jogviszony megsziinik,

b) az igazolas kiadasakor.
Az Intézmény koteles a bevont oktatdsi igazolvanyt 30 napon beliil daraboléssal
megsemmisiteni, €s a megsemmisitésrol készitett jegyzOokdnyvet megrizni (4. sz. melléklet).



A bevont oktatasi igazolvanyok egyedi azonositéjat a kozremikddd intézmény a bevondst
kovetd 8 napon beliil atadja az Oktatasi Hivatalnak az OH altal meghatarozott modon.

Ts Az oktatasi igazolvany kezelésének felelosi struktiraja

Az Intézményben az oktatdsi igazolvanyok kezelésével kapcsolatos intézményi szintd
feladatokat az igazgatd megbizéasa és a munkakori lefrdsa alapjan az iskolatitkar latja el.

Az iskolatitkar gondoskodik a oktatasi igazolvannyal kapcsolatos nyilvantartasok vezetésérol
és a oktatasi igazolvannyal kapcsolatos nyomtatvanyok és nyilvantartasok biztonsagos, elzart,
mas szamara hozza nem férhetben térténd tarolasardl, elektronikus mentésérol.

Az Intézményben az igazgatd az oktatasi igazolvannyal kapcsolatos tevékenységet legalabb
évente ellendrzi. Az ellenérzés kiterjed a nyomtatvanyok kezelésére, a nyilvantartasok
vezetésére, és az Oktatasi Hivatal felé torténé adattovabbitasi kotelezettség betartasara.

8. Mellékletek

1. szamu melléklet: A tanulok didkigazolvanyanak igénylési folyamata

2. szamu  melléklet:  Bejelentés  allandd  vagy  ideiglenes  didkigazolvany.
pedagogusigazolvany, igazolas elvesztésérol, megsemmisiilésérél, megrongalasardl

9. Zaro rendelkezés

A szabalyzatot az Intézmény honlapjan nyilvadnossagra kell hozni, és hozzaférhetéve kell
tenni.

Az Intézmény jelen szabalyzata 2024. szeptember 1-jén Iép hatalyba.

Szentistvan, 2024. szeptember 01.
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l. szamu melléklet:
A koznevelésben tanulok didkigazolvanyanak elektronikus igénylési
folyamata - tajékoztato a tanuld részére

1. Iépés: NEK -adatlap

A NEK adatlapon szereplé NEK azonosité/kod egy 16 karakter hosszisagti azonositd kod, ez
a késobbiekben még fontos szerepet fog jatszani. Ha mar van ilyenetek, és nem valtoztak az
adataitok, 5 évig felhasznélhatjatok a kordbbit, igy nem kell ismét okmanyiroddba menni.

Ha mnincs NEK-azonositéd barmely okményirodaban/kormanyablakban beszerezhetd,
lakhelyté] fiiggetleniil. Kaptok majd egy papirt, amin rajta lesz a NEK (Nemzeti Egységes
Kartyarendszer Adatlap) azonositétok. amivel meg tudjatok kezdeni a diakigazolvany
igénylését.
Az okmanyirodéban/kormdnyablakban a NEK-azonosit6 igényléséhez sziikséged lesz:

- személyi igazolvanyra (annak hidnydban sziiletési anyakonyvi kivonatra) és

lakcimkartydra vagy, egyéb érvényes személyazonositdé okmanyra (ttlevélre,
jogositvanyra) és lakcimkartydra.

Ne feledd. hogy a NEK adatlapot meg kell érizned, mert azt a késdbbiekben tovabbi
igénylésekhez is fel tudod haszndlni. Ha elvesztetted a NEK adatlapot, arrol barmikor
kérhetsz masolatot dijmentesen az okmanyirodaban.

Ne felejtsétek el ellendrizni. hogy a személyazonosité okmanyban szerepl$ adatok - sziiletési
név. anya sziiletése neve, neme, allampolgarsaga. sziiletési helye. sziiletési ideje - karakterre
pontosan megegyeznek-¢ a NEK-adatlapon 1évékkel. Ha nem, még javithattok.

2. [épés: Didkigazolvany iranti kérelem jelzése az iskoldban

Inditsd el a didkigazolvany iranti kérelmedet az iskoldban. Az adatok egyeztetése fontos. A
KIR-ben lévé adatoknak karakterre pontosan meg kell egyezni a személyazonositd
okmanyban szereplé adatokkal.

A diakigazolvany iranti kérelem elinditdsahoz sziikséged lesz:

- NEK - azonositddra
- lakcimkartyadra

3. 1épés: Didkigazolvany atvétele

Ha az igényléseddel minden rendben van, akkor az iskola értesitését kivetéen a titkdrsagon
tudod atvenni az elkésziilt 1j diakigazolvanyodat.

A 16 éven aluli tanulok didkigazolvanya azon tanévet kdvetd oktober 31-ig érvényes (a kartya
érvényességenek 8 éve alatt) amelyikben betsltotték 16. életéviiket.



A KOZNEVELESI TANULOK DIAKIGAZOLVANYANAK
ELEKTRONIKUS IGENYLESI FOLYAMATA

IGENYLES KEZDETE

¥

VAN NEK AZONOSITOD?

Ha nincs:

irdny az okmanyiroda, ahol
tényképed és alairasod rogzi-
tésével dijmentesen igényel-
hetsz NEK azonositot.

MIRE LESZ SZUKSEGED AZ OKMANYIRODABAN
A NEK AZONOSITO IGENYLESHEZ?
s sremeélyigazolvanyra es lakcimkartydra vagy
= egyéb érvényes szemelyazonosilo okmanyra
[atlevélre, jugositvanyral és lakcimkartyara.

Ne feledd, hogy a NEK adatlapot meg kell énizned, mert
azt a késtbbiekben [kiallitastol szdmitott 5 évigl tovabin
igénylésekbez is fel tudod haszndlni.

Ha elvesztetted a NEK adatlapol, arrol barmikor
kérhetsz mdsolatot digmentesen, az ckmanyirodaban.

Az oktatdsiintézmeény
ugyintézdjének jelezd
diakigazolvany igénylés:
szandékod!

AZ IGENYLES SORAN MIRE LESZ SZUKSEGED?
* 3 NEK azonositadra

* ¢és g lakcimkdrtyadra.

Ha az igényléseddel minden
rendben van, mar csak annyi
a teendad, hogy az intézmeény-
ben érdekléd), megérkezett-e

a DIAKIGAZOLVANYOQD!

S ne feledd. amennyiben taneévkezdest megelozden
betoltotted a 16. életéved, csak az aktuslis tandvre
vanatkozo érvényesitd matricaval veheted igenybe a
kedvesmenyeket!

Drakigazolvanyodat az cktatds: itérmeényben tudod
érvényesitem, ezérl a tovabbi reszletekrol érdeklod) az
mtézmenyi ugymntézanel!




2. szamu melléklet:

Bejelentés allando vagy ideiglenes diakigazolvany,
pedagdgusigazolvany, igazolas elvesztésérdl, megsemmisiilésérdl,
megrongalasarol

Alulirott, (tanuld/pedagogus neve)

sziiletési hely:

sziiletési 1do: . év ho . nap

ezuton biintetdjogi feleldsségem tudataban bejelentem. hogy a részemre kiadott
sorszamu didkigazolvany / pedagogus-igazolvany /
igazolas elveszett / megsemmisiilt / megrongalédott.*

Bejelentésemhez mellékelem az ugyanerr6l sz616 renddrségi jegyzdkonyv masolatat.
*A nem kivant rész torlendo.

Szentistvan, ...... . év ......... hé ... ; map:

bejelento alairas



