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1. Altaldnos rendelkezések

1.1 A szabadlyzat teriileti, személyi hatalya

Jelen szabalyzat a Szentistvani Altaldnos Iskola és Tagiskoldi alaptevékenységének elldtasaval
osszefliggd, pedagdgus munkakorbe kinevezett kozalkalmazottaira terjed ki.

1.2 A szabdlyzat id6beli hatdlya

Jelen szabdlyzat 2018. szeptember 1. napjatol 2023. augusztus 31. napjaig terjedd
id6tartamra szol.

1.3 Irdnyadd jogszabalyok

e anemzeti kbznevelésrdl sz6l6 2011. évi CXC. térvény (a tovabbiakban: Nkt.)

o akozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIII. térvény (a tovdbbiakban: Kjt.)

e a pedagbgus-tovabbképzésrdl, a pedagdgus-szakvizsgarodl, valamint a tovébbképzésben
részt vevok juttatdsairdl és kedvezményeirél sz0l6 277/1997. (XIl. 22.) Korm. rendelet

® a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérsl és a kodznevelési intézmények
névhaszndlatardl széloé 20/2012. (VIll. 31.) EMMI rendelet

1.4 Altaldnos elvek
1.4.1 A pedagdgus-tovabbképzés célja

A pedagogus-tovabbképzés azoknak az ismereteknek és készségeknek a megujitdsara,
bévitésére, fejlesztésére szolgal, amelyekre sziikség van a nevel8 és oktatd munka keretében
a gyermekekkel, tanulékkal valé kdzvetlen foglalkozas megtartdsdhoz, a kéznevelési
intézmény tevekenységének megszervezéséhez, a pedagdgiai szakszolgdlatok és a
pedagdgiai-szakmai szolgéltatdsok ellatdsdhoz, a vizsgarendszer miikbdtetéséhez, a mérési,
ertékelési feladatok, az intézmény irdnyitasi, vezetési feladatainak ellatdsidhoz. A
tovabbképzés felkészit a szakvizsga kdvetelményeire és a szakmai megujitd képzés

teljesitésére is.
1.4.2 A tovabbképzési kitelezettség keletkezése, teljesitése

Az agazati kerettorvény a pedagdgusok szamara hétévenként kotelezévé teszi a szakmai
tovabbképzésben valo részvételt. A tovdbbképzési program elkészitéséhez szilkséges
helyzetelemzést az intézmény nevelGtestiilete az 6téves tovabbképzési idGszak utolsd
évében végzi el.

A tovdbbképzésben a pedagdgus els izben elsé mindsitése el6tt vesz részt kdtelezden,
azzal, hogy a tovabbképzési kotelezettsége a pedagdgus munkakér betoltésére jogositd
oklevél megszerzését kdvetd hetedik év szeptember hénap elsé munkanapjatdl azon év
augusztusanak utolsé munkanapjdig tart, amelyben az 55. életévét betolti.



Mentesul a tovabbképzés aldl az a pedagdgus is, aki 2012, szeptember 1-jén az
Otvenkettedik életévét betoltotte.

A hétévenkénti tovabbképzés legaldbb szézhlsz akkreditacios ponttal elismert foglalkozdson
valé részvétellel és az elGirt tanulmanyi kdvetelmények teljesitésével valdsul meg. A
tovabbképzési kotelezettség csak az oktatdsért felel6s miniszter dltal kiadott tovabbképzési
jegyzéken szerepl6 (akkreditalt) tovdbbképzéssel teljesithetd.

Amennyiben a pedagdégus tovabbképzésben vald részvételéhez az intézmény tamogatasat
kivdnja igénybe venni, vagy a tovabbképzésen valo részvétel a munkaidejét érinti, ugy a
pedagogus irasban kérheti felvételét az éves beiskolazasi tervbe. Az igényelt képzési
formardl, annak sziikségességérél a pedagdgus koteles az intézmény vezetbjével egyeztetni,
amelynek keretében tdjékoztatdst nydjt a képzési feltételekrdl is. Az intézményvezetd ennek
ismeretében donti el, hogy az intézmény a tovabbképzéshez milyen tamogatdst tud nyujtani.
Az igények ismeretében kialakult beiskolazdsi tervrdl a kdzalkalmazotti tanacs véleményét ki
kell kérni. A pedagogus koteles a képzés eredményes elvégzését igazolo okiratot
(tanusitvanyt, igazoldst, oklevelet) az intézmény vezetdjének bemutatni.

A Nkt. 62. § (2) bekezdése alapjan megsziintethetd azon pedagogus kozalkalmazotti
jogviszonya, aki a kotelez6 tovdbbképzésben onhibdjabdl nem vett részt, illetve tanulmanyait
neki felréhatdan nem fejezte be sikeresen.

A pedagdgus tovabbképzéssel kapcsolatos jogait és kotelezettségeit jogszabaly dllapitja meg.

2. A tovabbképzési program és a beiskolazasi terv elkészitésének szabalyai

A nevelési-oktatdsi intézmény vezetdje a kdzalkalmazotti tandcs véleményének kikérésével
késziti el az intézmény kdzéptavl, 6t évre sz6l6 tovdbbképzési programjat, amely 6t részbdl
—a tovabbképzésre, a szakmai megujité képzésre, a szakvizsgara, a finanszirozdsra és a
helyettesitésre vonatkozo alprogrambdl — all. A tovabbképzési programot a nevelGtestilet
véleményének kikérését kdvetben a fenntartd fogadja el.

A tovabbképzési program elfogadasat kdvetben az intézmény vezetdje irasban értesiti azokat
a pedagdgusokat, akik részt vehetnek a tovabbképzéshen.

A tovabbképzési program végrehajtasara az intézmény vezet8je a kdzalkalmazotti tandcs és
a szakmai munkakozosségek véleményének kikérésével évente egy-egy tanitasi évre sz616
beiskolazasi tervet készit, melyet a fenntarté hagy jova.

Az intézmény a tovabbkeépzési programrdl, a beiskolazasi tervekrdl és azok teljesulésérdl
nyilvantartdst vezet, és ez utdbbirdl az éves beszamoldban az intézményvezet§ referal.



3. A tovabbképzési alprogram

A hétévenkénti tovabbképzés egy vagy tobb tovdabbképzés keretében, legaldbb 120 6ra
tartamu, az oktatdsért felelGs miniszter dltal akkreditalt foglalkozdson valé részvétellel
teljesithet8. A tovabbképzés eredményes elvégzését a pedagdgusnak okirattal (tanusitvany,

oklevél) igazolnia kell.
3.1 Jogszabalyon alapulé elényben részesités

A hétévenkénti tovabbképzéshez készitett éves intézményi beiskoldzasi terv elkészitésénél

el6nyben kell részesiteni azt,

e akinek a hetévenkénti tovabbképzés teljesitéséhez kevesebb ideje van hétra;

e akinek a hétévenkénti tovabbképzésben valo részvétele jogszabdly elrendelése dltal
kotelez6 vagy tovabbképzésen vald részvétele a munkaltatd rendelkezése alapjan
kotelezd;

o akia szakvizsgaba beszamithato tovdbbképzésre jelentkezik.

A beiskolazasi terv 6sszedllitdsdnal az el6bbi csoportba tartozo megel6zi az utdna kovetkezd

csoportba tartozot.
3.2 Az el6nyben részesités intézményi szabalyai

Az intézményben a szakmai teriiletek, illetve tantargyak prioritasi rendje alapjan elényben

kell részesiteni azon pedagdgus tovabbképzését, aki

e a Nemzeti Alaptanterv altal meghatarozott kompetenciateriiletekre és tartalmakra
koncentralo képzésen kivan részt venni vagy

e madszertani és nevelési témaju képzést kivan elvégezni.

A tagintézményben el6nyben kell részesiteni azon pedagdgus tovabbképzését, aki

e anevel6-oktatd munka javitdsa, szinvonalasabba tétele érdekében képezi magat;

e olyan jellegli tovabbképzésen vesz részt, amely elGsegiti a pedagdgiai program teljes kor(i
megvaldsitdsat, a szakos ellatottsag novelését;

e tObb mint tiz éve szerezte pedagdgus diplomajat;

e egyszakos pedagogus oklevéllel rendelkezik, és a masodik szak megszerzése érdekében
kivanja a tanulményait megkezdeni.

3.3 A résztvevdk szama

Az egyes szakmai terilileteken — a pedagogusok dltal beadott kérelmeket is figyelembe véve —
a tagintézmény tanévenként az intézményvezetGvel egyeztetett |étszamu pedagdgus
beiskoldzasat tervezi, melynél mérlegelendé szempont a palyazati lehetdségek.

A jelen terv 6t éve alatt a tagintézmény tdbb |épcsGben tervezi elérni a szdmdra megfeleld

allapotot.



3.4. Id6keretek

Az intézmény a lehetd legtobb pedagdgus szamara biztositani kivanja a tovabbképzésen vald
részvétel lehet8ségét, de a tovabbképzésben résztvevék szdma nem akadalyozhatja a
tagintézmény alapvet6é miikodését.

4. Szakmai megujito képzés

Azoknak a pedagoégusoknak, akik nevel6-oktaté munkajukat tébb mint hét éve ugyanazzal az
iskolai végzettséggel és szakképzettséggel latjak el, olyan tovdbbképzésben kell részt
vennitk, amely hozzdjarul a szakképzettségiikhtz kapcsolddd alapképzésben megszerzett
ismeretek és jartassag megujitdsahoz, kiegészitéséhez.

Ugyanez vonatkozik arra az esetre is, ha a szakmai megujitd képzésben vald részvétel ota
legalabb tiz év eltelt.

Szakmai megujité képzésnek mindsiilnek a jogszabalyban meghatarozott képzések. Szakmai
megujito képzés lehet a munkakor ellatdsdhoz szitkséges iskolai végzettséghez és
szakképzettséghez kapcsolddd legalabb hatvan éras felkészitést biztosité minden olyan
képzés, amelyet pedagdgusképzést folytatd felsGoktatasi intézmény szervez, vagy a
pedagdgusképzést folytatd felsGoktatdsi intézménnyel kétott megallapodas alapjan
szervezik. A pedagogus teljesitményértékelés alapjan a munkaltatod az e bekezdésben
meghatdrozottakon kiviil mds tovabbképzést is elfogadhat szakmai megujito képzésnek.
A szakmai megUjito képzésben részt vettek szamat az intézményvezetbvel, személyét a
szakmai munkako6zosség-vezetGkkel vald egyeztetést kovetben kell meghatarozni az éves
beiskoldzasi tervben.

5. Szakvizsgara vonatkozd alprogram

A pedagogus-szakvizsgara torténd felkészités hozzajarul:

o az alapképzésben megszerzett ismeretek és jartassagok megujitasahoz, elmélyitéséhez
és kiegészitéséhez;

e apedagdégus-munkakdrben ellatandé feladatokhoz sziikséges képességek fejlesztéséhez;

e a fels6foku alapképzéshez szorosan nem kotédé Uj ismeretek megszerzéséhez;

e améres, értékelés feladatainak elldtasahoz, valamint

e a koznevelési intézményben magasabb vezetdi és vezetSi feladatok elldtdshoz sziikséges

ismeretek elsajatitasahoz.

A szakvizsgaval rendelkez6k szdmat a fenntartdval vald egyeztetést kbvetéen az anyagi
feltételrendszer alakuldsatdl figgden kell tervezni az egyes tanévekben.



6. Helyettesitési alprogram

A tagintézmény a rendelkezésre 316 tovdbbképzési kindlatbdl torekszik azon képzések
kivalasztdsara, amelyek olyan id6szakban kerlinek megrendezésre, amikor az intézményben
nem folyik nevel6-oktaté munka. Ha a tovdbbképzésen, illetve a szakvizsgara térténd
felkészitésen vald részvételre csak a neveléssel-oktatassal lekotott munkaidében van
lehet6ség, az intézmény igyekszik az érintett pedagdgus foglalkozésait lehetdség szerint tgy
dsszevonni, hogy felszabaduljanak azok a napok, amelyeken a pedagdgusnak a
tovabbképzésen vagy a felkészitésben kell részt vennie.

Amennyiben a tovabbképzésen, illetve a szakvizsgara torténd felkészitésen valé részvétel
masként nem biztosithatd, Ggy az érintett pedagdgus helyettesitésére az intézmény sajat
pedagogusait veszi igénybe, ligyelve arra, hogy a helyettesités soran az intézmény betartsa a
tulmunkara vonatkozd térvényi szabdlyozdst. A helyettesitésre torténd beosztdsnal az
intézmény a helyettesités dltalanos szempontjait veszi figyelembe (szakos helyettesités,

egyenletes terhelés).

7. Finanszirozasi alprogram

Els6sorban a Pedagdgiai Oktatasi Kbzpont(POK) dltal javasolt ingyenes tovabbképzések
igénybevételét tamogatja az iskola vezetése.

Amennyiben a pedagdégus mas engedélyezett tovabbképzést kivan igénybe venni, s bekeril
az éves Beiskoldzasi Tervbe, a tovabbképzés koltségeinek tamogatasdra rendelkezésre allo
Osszeg felhasznaldsa minden esetben a fenntarté (Mez6kovesdi Tankerileti Kozpont)
jovahagydasanak kikérésével, az 6 engedélyiikkel torténik.

Az a pedagogus, aki nem szerepel az intézmény beiskoldzasi tervében: nem tarthat igényt a
tovabbképzés, szakvizsga részvételi dijanak megtéritésére.

Tamogatasra javasoljuk a palyazatok soran elnyerhetd képzéseket, melyek anyagilag nem
terhelik a fenntartot, tovabba azokat a tovabbképzéseket melyek a megyében keriilnek
megszervezésre tekintettel az utazasi- és szallaskoltségek csokkentésére.



8. Egyéni tovabbképzési igények litemezése

A pedagodgusok altal valasztott, a 120 dra teljesitésébe beszamithato képzési teriiletek, és
egyéni prioritdsi sorrendek a 2018-2023. beiskolazdsi idészakban.

1. Jelentkezés szakvizsgdra, vezetoképzésre

Jelentkezo neve

Tovabbképzés
megnevezése

A tovabbképzés kezdd évének megjeldlése év, ho

2018.

2019.

2020.

2021.

2022.

2023.

jelenleg nincs jelentkezd

2. A tovabbképzésre vonatkozé alprogram keretén beliil egyszakos esetén masodik szakra,

illetve hianyzo szakra jelentkezdk

Jelentkezo neve Tovabbképzés A tovabbképzés kezdd évének megjelilése év, ho
megnevezése
2018. 2019. 2020. 2021. 2022. 2023.
Mogyordsiné tanitd (2015-2019-ig)
Ficzere Eva
3. Szakmai megujito és egyéb tovabbképzésen résztvevik
Jelentkez6 Tovabbképzés A tovibbképzés kezdo évének megjelolése év, ho
neve/ megnevezeése
Tovabbképzési
s 2018. | 2019. |2020. |2021. |2022. |2023.
idészak
Sathné Bardos Jatékra fel! —online akkreditalt X
Gabriella pedagdguskeépzés 60 oras
(2014-2021)
Juhédszné Kenéz | Miveltségteriileti részismeret X

Maria
(szakvizsga
miatt mentesitve
2021-ig)

képzés — matematika miiveltségi
teriilet megszerzése 25 kredit




Juhész Moénika Szakmai —modszertani
(2017-2024) tovabbképzés
Hegyi Péter Szakmai és mddszertani
(2017-2024) tovabbképzés
Gulyasné Sereg | Jatékra fel! X
Andrea Kréta —modul X
(2012-2019) Péalyaorientacid X
Makéné Sziics Jatékra fel! X
Anna Kréta-modul X
(2012-2019) A tanulas tanitasa
Mezeiné Jatékra fel! X
Hegediis Csilla | Kréta-modul X
(2012-2019) Pélyaorientacio X
Szaboé Miklds Jatékra fel! X
(2015-2022) Moddszertani tovabbképzés X
Kiterjesztett valosag az iskoldban X
Kiss Lajos Pedagbgusok elméleti és X
(életkor miatt modszertani felkészitése az etika
mentesitve) tantargy oktatasara(tavoktatas)
60 oras
Varga Réka A tanulas motivalasa az idegen X
(2019-2026) nyelvi éran
Koncz Konfliktuskezelés az altalanos X
Zsuzsanna iskolaban
(2018-2025)

9. Zaro rendelkezések

A jelen tovabbképzési program alapjan az intézmény vezetdje a tovabbképzési id6szakban
minden év marcius 15-éig késziti el a kovetkez8 nevelési évre/tanévre szél6 éves beiskoldzasi
tervét az intézménynek, amelyet a nevel6testiilettel véleményeztet.

Jelen tovabbképzési programban foglaltakrol a szakmai munkakozosségek véleményt

nyilvanitottak.

A program felllvizsgalatat az intézmény vezetdje vagy a nevel6testilet barmely tagja
kezdemeényezheti, ha a program lejarta el6tt Gj szempontok vagy feladatok meriilnek fel.

A programot maédositani kell, amennyiben a benne foglaltakat érinté jogszabaly-véltozas
kovetkezik be, vagy amennyiben a nevel&testiilet legaldbb fele azt kezdeményezi.

Jelen szabalyzat egy példanydt a fenntarténak tovabbitani kell, egy példdnya az intézmény
irattaraban 6rzendd, egy példdnyat pedig a pedagdgusok szdmara hozzaférhets helyen

helyezziik el.




10. Legitimacids zaradék

A 2018/2023. évi kbzéptavu tovabbképzési programot a nevel6testiilet a 2018.junius 29.
napjan tartott nevelGtestileti (ilésén véleményezte, és elfogadta.

Kelt: Szentistvan, 2018. junius 29.

AR Chlanke

jegyz6kbnyvvezetd hitelesitd

Melléklet: Jelenléti iv



